
	北京培黎职业学院非教师岗位兼课申请表 

	               学年     学期

	姓  名
	　
	出生年月
	
	学历、学位
	　

	毕业院校
	
	技术职称
	　
	职   务
	　

	专  业
	
	申请课程
	
	周 学 时
	

	
	
	
	
	总 课 时
	

	所在单位意见
	签字：                                        
                                年     月     日

	课程归属单位意见
	                                                                              签字：                                           
                           年     月     日                                                                                                     

	教务处
意见
	   签字：                                           
                                            年     月     日

	人事处
意见
	  签字：                                           
                                            年     月     日

	分管院领导意见
	签字：                                           
                                            年     月     日                            

	说明：
1、非教师岗位包括行政管理人员、机房及实验室管理人员、班主任、职能处室职员；
2、首次兼课人员需填写此表；
3、周课时超过4节者需主管院领导签字同意；
4、本表一式三份，所在单位、系各留存一份，一份教务处备案。



