北京培黎职业学院

毕业生离校手续单
各有关部门：

根据我校毕业生离校工作安排，请办理____________________系________________专业______________同学（学号：____________）离校手续。

	1、图书馆

（二层第一书库）

尽量以班为单位
注销图书证
	2、宿舍管理办公室

（公寓各楼值班室）

钥匙等
	3、学生处

（办公楼111室）

住宿费核查、清退住宿押金

	4、财务处
（办公楼214室）
欠费同学补缴学、宿费

	5、各系
（各班主任办公室）   领取毕业证书并交回学生证
	注：
1、离校手续前四项办理完毕后方可领取毕业证书（走读学生由班主任代签2、3项内容）；
2、各系将离校手续单和学生证收齐后统一于6月30日前交至教务处

	
	
	


北京培黎职业学院

办 理 离 校 手 续 提 示
1、根据我院毕业生离校工作安排，请毕业生持离校手续单到有关部门办理离校手续。离校手续单可到本系教务办公室领取。
2、党团组织关系依党组织、团委通知，以系为单位集体办理。
3、欠费的学生，请先到财务处补交相关费用，再领取毕业证书。
4、毕业生办理离校手续后原则上应在三天内离校。

 5、毕业生离校前应做到人离公物全，如有缺损，应照价赔偿。

6、学生证丢失需补交办证费30元／每证，由各系统一交至教务处。
7、不明事项，可询问本系教务办公室。

教 务 处 
